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A Janela do Ms Office Excel
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A Janela do Ms Office Excel

™\ LEECEDE EXCEL 101 - Microsoft Excel o|@]| % |
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Mais informagées em Office.com: transferéncias | imagens | modelos

Obter ajuda com o Excel 2007

v = Aproveitar o maximo para o Excel 2007
"® = Converter nimeros guardados como
Ié’ texto para o formato de nimero
s = . RS - .
L=kl = Inserir ou eliminar células, linhas e
colunas

= Alterar a cor das linhas de grelha numa
folha de calculo

= Consolidar dados de varias folhas de
calculo

Procurar suporte para o Excel 2007

= O Excel e a Web = Activar o Excel
= Filtrar, ordenar e formatar = Tabelas Dindmicas
dados condicionalmente = Guardar e imprimir
= Nocdes basicas sobre = Gestio de livros
férmulas e nomes N i
L. . = Nocdes basicas
* Referéncia de funcéo sobre folhas de
calculo

Tudo Excel |
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IEET P— —

FACULDADE DE
CIENCIAS E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA



—
O
—
O

A Janela do Ms Office Excel
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EXCEL101 - Microsoft Excel

dos Rever

Botdo do Office

Ver Programadaor Suplementos @ - O X

Clicar aqui para abrir, guardar ou imprimir e
para ver tudo aquilo que pode fazer com o
documenta.
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Serve para:

Criar um novo “Livro” (documento excel)
Abrir um “Livro”

Guardar

Imprimir

Configurar as Opcoes do Excel

FACULDADE DE

CIENCIAS E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA

fCt



Friso — Separadores - Grupos

O Friso é constituido por Separadores (Base,
Inserir, Esquema de Pagina, Formulas, Dados,
etc) que por sua vez sao constituidos por Grupos.

Por exemplo, os Grupos do Separador Base sao:
Area de Transferéncia, Tipo de Letra,
Alinhamento, etc.

I EERGCEDS EXCEL 101 - Microsoft
A E'
:—-"; Base Inserir Esguema de Pagina Farmulas Dados Rever Ver Programadaor Suplementos
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R Mostra todas as opcdes disponiveis L0 G renoonn




Criar uma Nova Folha em Excel

« Cada ficheiro Excel € um “Livro” e cada “Livro” é
constituido por varias “Folhas”.

« Basta clicar com o botao direito do rato sobre
uma das “Folhas” para a inserir ou eliminar,

mudar 0 nome que apresenta, etc.
 Também é possivel mudar o
= - nome clicando duas vezes
swes | gobre 0 nome da “Folha”.
3 = w71 ePara alterar a ordem basta
% 7. .. | .. | arrastar e largar a “Folha”

Pronto | 25 |

para a posicao desejada.
ST o rmoos,




Insercao de Linhas e Colunas

* As colunas sao designadas por letras: A, B, C,
D, ... (O\CERDL

 Clicando com o botao i: m%l ml @‘ ﬁ;&m
direito do rato sobre o I""Z.fﬂf"i”‘ff“ima;?méﬁ,f,' w sl
uma das colunas e__ = "E_&a@=
possivel inserir nova * B com |
coluna a esquerda da Pl
selecionada, eliminar - .

5 essa coluna, cortar,é i
% copiar ou colar o=

conteudo da coluna, etc.
=00 chwse oo
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Insercao de Linhas e Colunas

As linhas sao designadas
por numeros: 1, 2, 3, 4, ...

Basta clicar com o botao
direito do rato sobre uma
das linhas para inserir (a
cima) ou eliminar uma
linha, cortar, copiar ou
colar conteudo da linha,
etc.
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Insercao e Modificacao de
Dados

« Uma celula consiste na intercecao de uma
coluna com uma linha.

)

CTCT
@)
(D~
-
)
o
N

Linha 2 1
>




Insercao e Modificacao de
Dados

Sempre que se escreve Informacao numa
ceélula e se se a voltar a selecionar para
escrever novamente, perde-se os dados Iniciais.
Isto acontece porque o Excel substitui a

Informacao.

» Por exemplo na célula A6 existia o valor “7”, se pretende substitui-lo
por “6”, entdo bastava selecionar A6 e escrever diretamente “6".

D4 - 'i‘ A B
A B 1 1 Maria
1 1 Maria 2 2 Manuel
QI_) 2 2 Manuel 3 3 lodo
3 3 Jodo
|_ " . 4 4
6 7 G D b
7
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Insercao e Modificacao de
Dados

Contudo, pode-se alterar o conteudo da célula
sem o substituir o exemplo seguinte explica
como.

 Na celula B3, por engano foi deixado um espaco entre “Jo” e “ao”.
Para o reparar o erro e escrever “Joao’, comeca-se por selecionar a
barra de edicdo. Seguidamente altera-se o0 conteudo nela presente
e carrega-se a tecla “Enter” para validar. Assim o erro € corrigido e
a informacao fica na célula.

E3 - [‘ ® " Jfc | loao g A B
— A B C D 1 1 Maria
1 Maria
@) ¥ | 2 2 Manuel
anue "
IQ_) N e 3 —> 3 lodo
4 4 4
5 5
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Formatar Células

Algo importante a saber sobre o Excel € que as
células devem ter a formatacao adequada ao
tipo de dados que contém.

Por exemplo,

para receber dados em euros ou libras.

Precos

Euros
44

Se Se€

Libras

38

82

85

falar
monetarias as células devem estar formatadas

Precos

Euros
€ 44,00

Libras
£ 38,00

77

50

£ 82,00

£ 85,00

40

63

£ 77,00

£ 350,00

96

71

£ 40,00

£ 83,00

£ 96,00

£ 71,00

unidades
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Formatar Células

Outra situacao importante de ressalvar é a
possibilidade de ocorréncia de erros pela
tentativa de operar valores de diferentes
formatacoes.

« Exemplo: Se na célula B4 estiver escrito “10°C” e na C4 “30°C”,
para somar as temperaturas guardadas em ambas, sera impossivel
uma soma direta, pois o conteudo das células é interpretado como
“texto” e ndo como um valor numeérico, resultado a tentativa em

erro- - ,ix i;_ =B4+CA

B C D

—
O
—
O

102C 302C HVALOR! .I
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Formatar Células

Outros motivos para “formatar celulas” sao por
exemplo os seqguintes (ver ceélula D4):

) . - '.\:‘ I | =BA*C4
. Células com valores muito elevados; 5 = D
2000 5327 10654000
- I::"" _',G.' =qu-j'rcq-
. Ceélulas com muitas casas decimais; - =
|_
@)
|_
O 5 g 0,833333
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Formatar Células

Desta forma, existe a possibilidade de
formatarmos o conteudo das células, consoante
necessario.

®* Para tal basta selecionar as células que desejamos formatar,

carregar no botao direito do rato e escolher a opcao “formatar
CéIUIGS”. 4 | Recortar

53 | Copiar

[E Caolar

Colar Especial...

I_ Filtrar 3
O Classificar 3
I— . Inserir coment,

U | @ Formatar células...

FACULDADE DE
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Formatar Células

Surge um menu com varios separadores e uma
lista de formatacOes possiveis (ex: NuUmero,
Moeda, Data) ;

« Uma forma de resolver o problema referente as casas decimais,
basta escolher a opcédo “Numero” em “Categoria:” e selecionar o
numero de casas desejado.

Nimero | Alinhamento | Fonte I Borda I Preenchimento IPruteg?'u |

Categoria:

Geral » | Exemplo

Mimero

0,50

Moeda

Contabil o -
|_ Data Casas dedmais: m
O Hara "] Usar separador de 1000 ()
I_ Porcentagem .

Fracao Mumeros negativos:
U Cientifico -1234 10

Texto 1234,10

Espedial -1234,10

Personalizada -1234,10

FACULDADE DE
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Formatar Células

Outras formatacbes sao por exemplo:
“Percentagem”, “Moeda” ou “Cientifico” (para
numeros em notacao cientifica).

Mimero | Alinhamento I Fonte | Borda |Preend"|.irnento Protecao Mimero | Alinhamento | Fonte | Borda IPrea'ld"l.immto Protecao
Cateqgoria: Categoria:

Geral « | Exemplo Geral « | Exemplo

Mdmero MUamero 0.50 €

Moeda 70,00% !

Contabil A - Contabil o -
Data Casas decimais: |2 IEI Data Casas dedmais: |2 IZI
Hora Hora Simbalo: |€

Porcentagem )

Fracdo Fracio Mameros negativos:

Cientifico Cientifico 1,734 10 €

Texto Texto 1.234,10 €

Espedal Espedial -1.234,10 €

Personalizado Personalizado -1,234,10 €

—
O
—
O
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Formatar Células

Existem varias formas em Excel, de se resolver
0 problema de células com texto, onde se quer
usar a parte numerica para formulas, (como no
primeiro exemplo dos 10°C + 30°C. O modo
mais simples é também na formatacéo de
células, na Categoria: “Personalizado” Onde
diz “Tipo”, coloca-se O para um numero
geneérico e a frente escreve-se o texto que se
deseja na célula.

—
O
—
O

FACULDADE DE
CIENCIAS E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA




Formatar Células

Por exemplo, um niUmero genérico com uma
casa decimal e °C a frente seria “0,0 °C”

Mumere |Al.in.|"|.an-|ento | Faonte | Borda I Preenchimento IP‘rnteg'?n |

Categoria:
Geral « | ~Exemplo
Mumera

0,59C
Moeda !
Contahil Tipa:
Data
Hara 0,0°C
Paorcentagem mm:ss
Fracao mm:ss, 0
Cientifico @
Texto [h]:mm:ss

Especial FEEEIE T EEHIE o FNTE 4 @ -
I | | ceee0 £ im0 e ot E g 6
T= #2000 € -* £, 220,006 - "7 € 5 -@
Tw s w0 00 € --F £ #50,00 € o <P € -
[§-816]dddd, d” de “"mmmm” de “aaaa

0,0E+00

#FoC

CTCT
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CIENCIAS E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA




—
O
—
O

Formatar Células

Outras formatacoes que se podem realizar, sao:

« O “Alinhamento” - o texto aparece centrado

dentro da celula ou a esquerda ou a direita, etc,

* O tipo de letra, cor, cor de fundo, bordas da

célula

Todas estas operacoes podem ser realizadas
tambem na janela formatacao de células, ou nos
atalhos no cabecalho!

FACULDADE DE
CIENCIAS E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA



Formatar Células

Mudar o tipo de letra € como no Word, com a
particularidade do comando que permite
escolher os limites da celula (“borda”)

Calibri -ln AW
|N I8 -H{S»v A
|_
2 Fonte
@)
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Formatar Células

Mudar o alinhamento do conteudo das células.

/A Inhar verticalmente
== | B = .
=== ?}W' =) Quebrar Texto Automaticamente
‘|§ = =||iE £=|| a3 Mesdlar e Centralizar ~
1‘ Alinhamento E
Alinhar Unir varias células,
horizontalmente numa so



Inserir funcoes em Células

Para inserir uma funcao, temos de indicar antes
da funcdo o comando “=* isto é, basicamente
escrever =1+1. Isto indica ao Excel, que a celula
onde escrevemos € “igual” a 1+1, portanto ira
aparecer 2 na celula.

Jx | =1+1
D E

—
O
—
O




Inserir funcoes em Células

Por outro lado, se desejarmos mesmo escrever
o texto "=1+1" temos de informar ao Excel que
nao queremos uma formula, para isso basta
acrescentar * ao texto assim se escrevermos
‘=1+1 ira aparecer na célula =1+1.

f= | '=1+1

D
=1+1

—
O
—
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Operacoes Basicas:

« Adicao

« Subtracao

* Multiplicacao
* Divisao

* Operacoes Automaticas

—
O
—
O

(maximo, minimo, média, soma automatica...)




Operacoes Basicas: adicao

Para realizar a adicao entre duas células (ex:B2
e B3), colocando o resultado numa qualquer
outra celula (ex:B4) pode-se proceder de duas
formas:

Utilizando a funcao
“SOMA(nUM1;num2;...)"

 Utilizando o operador “+”

(0 %  f| =B2+m3 (2 X « fe|=SOMA(B2;B3)
A B | OU A 3 C
1 1
5 2 ) : )
= 3 3
@) 4 |=B2+83 | 4 |=SGMA{EE;E3}
5 ' 5

FACULDADE DE
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Operacoes Basicas: Subtracao

Ao contrario da adicdo, a realizacdo de uma

subtracao tem apenas 0 operador “-" como
possibilidade. Assim:

(13

« Utilizando o operador -

(2 X « Jfx| =B2-B3




Operacoes Basicas: Multiplicacao

A multiplicacéo, a semelhanca da adicdo, pode
ser obtida de duas maneiras distintas.

No exemplo abaixo concretiza-se a
multiplicacdo de um conjunto de quatro células.

- Utilizando o operador "~ -Utilizando a fungao
‘PRODUTO(NUM1:num4)”
Q % « | =B1*B2°83*B4 (> X « [ | =PrODUTO(B1:B4)
: = OuU A} B

E

|=B1*B2*B3*B4

_IM-'-J-h-I—'
e B

CTCT

=PRODUTO(B1:B4)

FACULDADE DE
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Operacoes Basicas: Divisao

Por sua vez a realizacao da divisao conta
apenas com uma possibilidade, tal como ja tinha
acontecido no caso da subtracao. Deste modo:

« Utilizando o operador I

(> % « f|=B1/B2/B2

CTCT
Ln‘-n-‘w P | b
E
=
8

FACULDADE DE
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Operacoes Automaticas

Acedendo ao grupo “Edicao” no separador “Base” do
friso e possivel realizar um conjunto de funcoes
predefinidas chamadas de “Automaticas”.

E ) —
| Base I Inserir Esquema de Pagina Faormulas ~ Dados  Rewver  Ver  Programador @ =
S0 - Soma Automatica/ =
N M s ¢ Moldar Texto era - = [=
Soma
i= 3 Un matacdo Formatar  Estilos de || Inserir Eliminar Formatar enar Localize
| M |litrar ~ Seleccior
il

CCCCC

Tipo de Letra
1
2 7
3 15
4 12
5 10
6

Para tal basta selecionar um conjunto de células com
dados(ex:B1:B4) e uma vazia que se lhes suceda(ex:B5)
e de seguida escolher a funcao desejada(ex:media). Na
célula vazia passara a estar o resultado da operacao.

FACULDADE DE
CIENCIAS E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA
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Estender FOrmulas e Séries

O Excel apresenta uma funcionalidade, muito
util e poderosa, que consiste em estender séries
numeéricas ou formulas a ceélulas sucessivas,
guer em linha, quer em coluna.

Para tal utiliza-se o pequeno quadrado negro
gue surge no canto de cada celula sempre gque
for selecionada.

; '\

—
O
—
O
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Estender FOrmulas e Séries

—
O
—
O

Em algumas células consecutivas inicia-se a serie que se pretende
estender(ex: numeros impares).

A B C D E F G H
1

2 1 3 3
3

A | 8 | ¢ | b | | F | 6 | H

-y

L
p—
=
L
L |

Finalmente coloca-se o cursor no quadrado negro e arrastar-se pela
extensao desejada de forma a preencher células vazias.

A | B | ¢ | bp | e | F | &6 | H |

[

| 1 3 5 7 9 11 13

L | R

FACULDADE DE
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Estender FOrmulas e Séries

O mesmo se pode aplicar a formulas, como no
caso seguinte para uma formula de subtracao.

* Querendo realizar uma subtracéo entre a coluna B e a coluna C, obtendo
na coluna D todos os resultados, basta escrever a formula para a primeira
linha, neste caso célula D1.

DATA - 'i‘ K .f:| =B1-C1

y i

A B c D E
1 T 24] 13]=B1-C1 |l¢
2 22 g
3 26 8
4 30 2

« Estendendo a formula como ja foi explicado no slide anterior, obtém-se a
coluna D preenchida.

|_
O DATA - -f_‘ o .fr| =B4-C4
|— A B C D
U 1 29 12 17
2 23 8 15
3 25 12 13
4 L 30] s|=Ba 4] !/
5

FACULDADE DE
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Colar vs. Colar Especial

Se se desejar “Copiar e Colar” existem 2 formas
distintas para o fazer!

Além do “Copiar e Colar” normal (Ctrl+C, Ctrl+ V),

existe ainda o “Colar Especial” bastante util no
Excel! CERDUS

S e | Esquema de F
+ Para o utilizar, ap6s copi 4ul (] EC—
, apos copiar as células \kuja.\j s
desejadas, acede-se ao separador “Base’, ZEA4 @ Colr =
grupo “Area de Transferéncia” e nas opgdes =1 B
= do botso “Colar” seleciona-se “Colar Especial” > 7 ... |
Alternativas serao o botao direito do rato ? é S .

1 b ! !
ou “Ctrl+Alt+V”. —
Fc t CIENCIAS E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA




—
O
—
O

Colar vs. Colar Especial

No seguimento do anterior surge o0 menu:

() Férmulas e Farmatos de ndmero

) Yalores e Formatos de ndmero

Aqui pode ser escolhido o que colar dos dados
originais na célula de destino. (ex:S6 os Valores)

AAAAAAAAAAAA
CCCCCCCCCC



Colar vs. Colar Especial - Efeitos

Tudo Colar normal
Formulas Cola apenas a formula usada
Valores Cola apenas o valor
Comentarios Cola apenas os comentarios da célula
Validacao Cola apenas aregra de validacao da célula
Todos usando tema de origem Colatudo com a mesma formatacao e tema
Tudo, exceto bordas Cola tudo menos as bordas
5 Larguras e colunas Cola o tamanho das ceélulas
—
@) Formulas/Valores e formatos de Cola apenas as formulas/valores com a
nuameros formatacao de origem

FACULDADE DE
CIENCIAS E TECNOLOGIA
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Ordenar Células

Outra ferramenta importante no Excel é a
Ordenacao. Acedendo ao grupo “Ordenar e
Filtrar” do separador “Dados” pode-se ter
acesso a esta funcionalidade.

(s}
= . ——
: i ¥ 5 ados er er rogra
P ng.a;ﬁes A o Y % Limp
2 Ca I_E Cfi ﬁi (&) == d x
21 Propriedades '@»R pl
A Pa rt APartir Do De Du‘t Ligagdes || Actualizar - %) Ordenar | Filtrar 7
do Access da'Web Texto Origens = | Existentes || tudo~ == Editar Ligacdes 2 Avancad
Obter Dados Exter | Ligagdes | kDrdenareFiltrar
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Ordenar Células

Existem varias possibilidades de ordenacao
sendo as mais simples as dos botdes de acesso
rapido no grupo “Ordenar e Filtrar™:

A B
1
2
Al Ordenar do 3]
Al B £¥  menor para £ .00
. ' 5 4,00 £
> /’ 0 maior 5 5,00€
3 R
4 3,00 € 9 3:00€
B 500€ o : Al 8 |
6 4,00 € :
7 8,00€ =
AR T \ EY
|L_) : o z| *Ordenar do S — sooe
= . A¥  maior para o 6 7.00€
O menor B ao0e
9 3,00€ |

FACULDADE DE
CIENCIAS E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA




Outras Formas de Ordenacao

Contudo quando ha necessidade de ordenar
dados dispersos por varias colunas, sem que
estes deixem de estar associados entre si,
recorre-se a outro tipo de ordenacao.

Considere-se o0 seguinte exemplo:

A B C

1

Numero

de Aluno
39940 Maria
36028 |Francisco
35410 Rui
33916 Filipa
35977 | Carolina
39706 Pedro

Mome

—
O
—
O

CO | =] & Ln b | pa
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Outras Formas de Ordenacao

Se se tentasse ordenar os dados, dos alunos e
dos respetivos numeros, nao era possivel
ordena-los com o0s botdoes de acesso rapido,
sobre o risco de alguns alunos trocarem de
numero.

Por esse motivo a solucao a utilizar passa por
selecionar o dominio de todos os dados a
ordenar e utilizar o botao: _

LA

Crdenar

—
O
—
O

FACULDADE DE
CIENCIAS E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA




—
O
—
O

Outras Formas de Ordenacao

Ao pressionar o botao ordenar surge o0 seguinte

menu‘ Crdenar [@ g
’ u':él Adicionar Mivel ] ’ >< Eliminar Mivel ] [ =53 Copiar Mivel ” i || # 0s meus dados tém cabecalhos
Coluna Ordenar Em Ordem
Ordenar por El Valores El Aaz El
Mumera de Alung AaZ
Mome Zah
Lista Per lizad

[ Ok ] [ Cancelar ]

e |

Este permite ordenar os dados, quer pelo
numero de aluno, quer pelo o nome, ainda com
a possibilidade da forma ordenacao ser tambéem
ela personalizavel.



Outras Formas de Ordenacao

Os resultados obtidos podem ser 0s seguintes:

Namero

. Nome *Ordenar por
e Aluno I
35977 | carolina ordem alfabética,
35916 | Filipa de A-7
36028 |Francisco
A B C 39940 Maria
39706 Pedro
1 35410 Rui
Namero
MNome
2 de Aluno
: 39940 | Maria Nmeo e Ordenar por
4 36028 |F i e Aluno , -
- o mgs'im TP ma— ordem numérica,
6 35916 | Filipa 15976 | Filipa do menor para 0
I_ P 35977 | Carolina .
QO 7 35977 | Carolina 36028 | Francisco malior
— 8 39706 Pedro 39706 | Pedro
O 39940 Maria
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Instalacao do Solver

Ao abrir o Excel, € necessario selecionar o
separador Dados e verificar se existe a opcao
Solver (Solucionador)

EE9-™-|= K Livrol - Microsoft Excel [ = | G S
Me Inserir Esquema de Pagina Formulag Dados Rever Ver Programador & e (=

R0 b RE—um T = B H & B Y

=7 Propriedades ;(o Reaplicar

A Partir A Partir Do De Qutras | Ligagdes | Actualizar R il Ordenar | Filtrar 7 Texto para Remover Validacdo Consolidar Andlise de | Agrupar Desagrupar Subtotal
do Access daWeb Texto Origens~  Existentes | tudo~ == Editar Ligacdes V7 Avancadas | golunas Duplicades de Dados Hipéteses ~ - -
Obter Dados Externos Ligagdes Ordenar e Filtrar Ferramentas de Dados Destaques Analise

I E3 - (- £ | y 4

A B C D E F G H 1 | 1 K L M N o P Q R | 5 T
1 ; ;
2
N —
a

——

E se nao existir?

—
O
—
O
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Instalacao do Solver

. \ Base Inserir
Clicar no separador ——

Ficheiro e de seguida

em Opgaes [ Fechar

Informagdes

Opgoes do Excel

— Recentes
Geral
Farmulas Nove
Verificagdo Imprimir
Guardar =
o OSeleCIOnar Guardar e Enviar
Suplementos
I_ Personalizar Friso I Q Opgdes I
O Barra de Ferramentas de Acesso Rapido / E Sair
N
O Centro de Fidedignidade
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Instalacao do Solver

‘NO novo menu clicar em

Suplemento Solver

Ir e selecionar O

Suplementos

Cpgdes do Excel m
Geral 3
Ver e gerir Suplementos do Microsoft Office.
Farmulas
Verificagio Suplementos
Guardar MNome ~ Localizacio Tipo
Idioma Suplementos Activos da Aplicacio
Sem Suplementos Actives da Aplicagdio
Avancadas

Personalizar Friso

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Suplementos

Centro de Fidedignidade

Suplementos Inactivos da Aplicagio
Analysis ToolPak

Analysis ToolPak - VBA
Cabecalhos e Rodapés
Contedido Invisivel

Dados ¥ML Personalizados
Data (XML

Ferramentas para o Euro
Folhas de Calculo Ocultas
Linhas e Colunas Ocultas
Microsoft Actions Pane 3
Suplemento Solver

Suplementos Assocados ao Documento
Semn Suplementos Associados ao Documento

Suplementos da Aplicacio Desactivados
Sem Suplementos da Aplicagfo Desactivados

Che\Officeld\LibranAnalysis'\AMALYSS 2. XLL
Chfficeld\LibrandAnalysis\ATPVBAEMN. XLAM
ChJ\Microsoft Office’\Officel 4\OFFRHD.DLL
ChJ\Microsoft Office’\Officel 4\OFFRHD.DLL
J\Microsoft Office’Officel4\OFFRHD.DLL
les\microsoft shared\Smart Tag\MOFL.DLL
Office\Officel4'\Libran\ EUROTOOLXLAM
J\Microsoft Office’Officel4\OFFRHD.DLL
«J\Microsoft Office’\Officel 4\OFFRHD.DLL

Ch.e\Officel d\Libran\ SOLVER\SOLVER. XLAM

Suplemento do Excel
Suplemento do Excel
Inspector de Documentos
Inspector de Documentos
Inspector de Documentos
Acgdo

Suplemento do Excel
Inspector de Documentos
Inspector de Documentos
Pacote de Expansdo XML
Suplemento do Excel

Suplemento: Analysis ToolPak

Suplementos disponiveis:

| Analysis ToolPak -~ oK
Analysis ToolPak - VBA
Ferramentas para o Euro [

Suplemento Solver

’ Automatizacdo. .. ]

Suplemento Solver

Uma ferramenta para resolucdo e optimizacdo de
equacies

Fabricante: Microsoft Corporation
Compatibilidade: MN3o estdo disponiveis informacfes de compatibilidade
Localizacio: Ch\Program Files (x36]\Microsoft Office\Officel4'\Libran/\Analysis\ANALYS32 XKLL

Descricdo: Fornece ferramentas de analise de dados para uma andlise das estatisticas e de engenharia

—
O
—
O

OK!

Gerir: | Suplementos do Excel

2 |

l OK I [ Cancelar
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Excel for Dummies

De forma a adquirir mais
alguma Informacao sobre
Excel, que complemente a
apresentada neste manual,
encontra-se disponivel na
pagina moodle de CTCT
uma versao do livro “Excel
2010 for DUMMIES”

Making Everything Easier!™

Learn to:

* Share worksheets via e-mail
and SharePoint*

and edit eets, format
er formul
lata tables a ilter r
owe aj
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Links de Videos a Consultar

Para 0os que ainda nao ficaram convencidos,
podem ainda consultar:

http://youtu.be/jYudDXBGjPA
http://youtu.be/eMOjZWo04Z3M

E para 0os mais interessados...

http://youtu.be/leaYygoY9hc
http://youtu.be/L4AghglSlaQ
http://youtu.be/IEPmMBuyelxs
http://youtu.be/wH6]PVHNCcOQ
ST o rmoos,
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